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管理者ユーザの初期設定について                                
 
 

■初期設定の流れ 
 

 
 
 

一般ユーザの初期設定について                                           
 
 

■一般ユーザの初期設定の流れ 
 

Ⅰ．ビジネスＷｅｂでの一般ユーザの登録 
（利用権限への「でんさいネット」利用登録） 

 
 

Ⅱ．でんさいネットへの一般ユーザ情報の反映（ユーザ情報の更新） 
 

Ⅲ．でんさいネットでの一般ユーザの業務権限登録 
 

 

 

 

 

 

画面について 
ご利用のパソコン、OS、ブラウザや文字サイズ、解像度の設定によっては、画面の表示が異なる場合

があります。 

また、ご契約時のサービス内容、ユーザ権限によって、画面の表示が異なる場合があります。 

なお、実際の画面表示や文言等は、マニュアルの表示と一部相違していることがありますので、ご了承 

願います。 

 
 
 

① ビジネス Web トップページのオプションサービス「でんさい

ネット」タブをクリックし、でんさいネットトップ画面へ 

・マスターユーザがでんさいネット用の「承認パスワード」を新たに

設定します。 

②でんさいネットの「管理業務」 の「ユーザ情報管理」で

管理者ユーザの権限を設定。

・でんさいネット上の利用可能業務を設定します。 

目 次 と 流 れ 
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管理者ユーザの初期設定について 
 
「利用者番号」の記載されている「『でんさいネットサービス』ご利用開始のお知らせ」がお手元に届きましたら、 
「管理者ユーザ」の初期設定をお願いします。 
 

①  ビジネスＷｅｂトップページ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

② でんさいネット・承認パスワード 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                  
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

MINATO1

１．みなとビジネスＷｅｂの「トップページ」から

オプションサービス「でんさいネット」タブを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■でんさいネットサービスの「承認パスワード

変更」画面が表示されます。 
 
２．マスターユーザご自身で、でんさいネット 

サービスで使用される「承認パスワード」を

新たに設定し、実行ボタンをクリックしてく

ださい。 
 
 
 
 
 

・ 新しい承認パスワードをお決めくださ

い。 
・ （再入力）欄に確認のため、承認パス

ワードを再入力します。 

 

■「ビジネス Web」で利用しているパスワードとは別に承認パスワードの設定が必要です。 

     ここでの承認パスワードは、『でんさいネットサービス』専用のものです。 

■半角英数字 6～12 文字 

（英字と数字の混在必須） 
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③ 承認パスワード設定 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④ でんさいネット・トップ画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 管理業務メニュー画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MINATO1

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

■「承認パスワード変更結果」画面が表示されま

す。 
 
３．「トップへ」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■でんさいネット・トップ画面が表示されます。 
 
４．「管理業務」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■管理業務画面が表示されます。 
 
 
５．「ユーザ情報管理」をクリックしてください。 
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⑥ 企業ユーザ管理メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑦ ユーザ情報検索画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑧ ユーザ情報検索結果画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

■「企業ユーザ管理メニュー」画面が表示されま

す。 
 
６．「変更」ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■ユーザ情報検索画面が表示されます。 
 
 
７．そのまま「検索」をクリックしてください。 
 
 ※ユーザ検索条件の入力は不要です。 
 
 
 
 
 
 

 
■ユーザ情報検索結果画面が表示されます。 
 
 
８．ユーザ名がマスターユーザであることを確  
  認し、「変更」をクリックしてください。 
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⑨ ユーザ情報変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑩ ユーザ情報変更確認画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ﾐﾅﾄｶﾌﾞｼｷｶｲｼｬ

MINATO1

 

 
 

ＭＩＮＡＴＯ1

■ユーザ情報変更画面が表示されます。 
 
９．でんさいネットサービスでの利用権限を設定

  します。 
 
（１） 承認不要業務に対して付与する権限に 

「   」を入力してください。 
 
（２）承認対象業務に対して付与する権限に 
   「   」を入力してください。 
 
（３）利用する口座に「   」を入力し、 
  「変更内容の確認へ」をクリックして 
  ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■「ユーザ情報変更確認」画面が表示されま

す。 
 
１０．変更内容を確認のうえ、「確認用承認パス

ワード」欄にマスターユーザの「承認パスワー

ド」を入力し、「変更の実行」をクリックしてくだ

さい。 
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⑪ 変更完了画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

■変更完了画面が表示されます。 
 
 
１１．「トップへ戻る」ボタンをクリックしてくださ

い。 
 
 
 
 
 
 
 

■でんさいネットサービスについてのマスターユーザのユーザ設定はこれで完了です。 
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一般ユーザの初期設定について（一般ユーザを設定する場合）          

 
でんさいネットサービスで「一般ユーザ」を設定される場合、事前にビジネスＷｅｂにて「一般ユーザ」を設定する

必要があります。 
ビジネスＷｅｂの「トップページ」＞「管理」＞「利用者管理」＞「利用者情報の管理」にて「一般ユーザ」を登録で

きます。 
 
Ⅰ．ビジネスＷｅｂでの一般ユーザの登録（利用権限への「でんさいネット」利用登録） 
 

① ビジネスＷｅｂ管理画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

②ビジネスＷｅｂ利用者情報の管理 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
１．みなとビジネスＷｅｂの「トップページ」から

「管理」タブをクリックし、「利用者管理」を行っ

てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■「利用者管理」の画面が表示されます。 
 
２．「利用者情報の管理」をクリックしてくださ

い。 
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③ビジネスＷｅｂ利用者情報の管理 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

④ 利用者登録 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

画面略 

■ 「利用者管理」画面が表示されます。 
 
３．一般ユーザを新規登録、または変更の登録 
  を行います。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■ 「利用者登録」画面が表示されます。 
 
４．利用者基本情報を登録し、「次へ」ボタンを 
 クリックのうえ、利用者の「サービス利用権限」

画面で「でんさいネット」の「連携」欄に「   」

を入力し「次へ」をクリックします。 
  

 
次画面に表示される口座と限度額の利用権限

を登録のうえ、管理者の「確認用パスワード」

を入力し実行します。 

 

 

（詳しくは、ホームページ上のオンラインマニュ

アル初期設定（マスターユーザ編）―法人 IB

側ユーザ（利用者）の追加／更新をご参照願

います。） 
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Ⅱ．でんさいネットへの一般ユーザ情報の反映（ユーザ情報の更新） 
 

① ビジネスＷｅｂトップページ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

②  でんさいネット・トップページ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③  管理業務メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
１．みなとビジネスＷｅｂの「トップページ」から

オプションサービス「でんさいネット」タブを

クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■でんさいネット・トップ画面が表示されま

す。 
２．「管理業務」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■ 「管理業務」画面が表示されます。 
 
３．「ユーザ情報管理」をクリックしてください。
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④ 企業ユーザ管理メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ ユーザ情報更新画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑥ ユーザ情報更新画面（更新前） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

MINATO1

■「企業ユーザ管理メニュー」画面が表示され

ます。 
 
４．「追加・更新」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■「ユーザ情報更新」画面が表示されます。 
 
５．そのまま「検索」をクリックしてください。 
 
 ※ユーザ検索条件の入力は不要です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■更新前画面を表示します。 
 
６．そのまま「ユーザ更新の確認へ」をクリッ   
  クします。 
 
 
 
 
 

■ビジネスＷｅｂの一般ユーザ情報を、連携する

「でんさいネット」サービス上に反映します。 
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⑦ ユーザ情報更新確認画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑧ ユーザ情報更新完了画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ⅲ．でんさいネットでの一般ユーザの業務権限登録 
 

①  管理業務 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●●●●●●●

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

■「ユーザ情報更新確認」画面が表示されま

す。 
 
７．内容を確認の上、「確認用承認パスワード」

欄にマスターユーザの「承認パスワード」を 
 入力し、「ユーザ更新の実行」をクリックしてく

ださい。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■「ユーザ情報更新完了」画面が表示されま

す。 
 
８．「トップへ戻る」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■でんさいネットのトップページより、管理業務

メニューを表示します。 
 
１．「ユーザ情報管理」をクリックしてください。 
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② 企業ユーザ管理メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③ 対象ユーザ選択画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

MINATO1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

■「企業ユーザ管理メニュー」画面が表示され

ます。 
 
２．「変更」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■「ユーザ情報検索」画面より、対象ユーザを

表示します。 
 
３．対象のユーザの「変更」をクリックしてくださ

い。 
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④ ユーザ情報変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 初期承認パスワード設定画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

MINATO2

みなと２

 

■「ユーザ情報変更」画面が表示されます。 
 
４．対象ユーザにでんさいネットの担当業務を

登録するため、権限リスト欄と口座権限欄

に「   」を入力し、「変更内容の確認へ」を

クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■「初期承認パスワード設定」画面が表示され

ます。 
 
 
 
 
 
５．「初期承認パスワード」欄に対象ユーザの

「仮承認パスワード」を設定し、「変更内容の

確認へ」をクリックしてください。 
 

 （半角英数字 6～12 文字、英字と数字の

混在必須） 
 

■「担当者」「承認者」双方の権限を付与すること 

  も可能です。 

■承認者の権限を付与しなかった場合は、本画面

⑤はスキップされます。 
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⑥ ユーザ情報変更確認画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

⑦ ユーザ情報変更完了画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ﾐﾅﾄｶﾌﾞｼｷｶｲｼｬ

 
 

 
 

■「ユーザ情報変更確認」画面が表示されま

す。 
 
６．変更内容を確認のうえ、「確認用承認パス

ワード」欄にマスターユーザの「承認パスワ

ード」を入力し、「変更の実行」をクリックして

ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
■「ユーザ情報変更完了」画面が表示されま

す。 
 

■管理者権限のある一般ユーザが、でんさいネットを初回利用時、「承認パスワード」の設定が必要となります。 

 ①ビジネスＷｅｂの管理者権限あり＋でんさいネットで承認者権限あり⇒一般ユーザ自身で「承認パスワード」を設定 

 ②  同上             なし＋  同上             あり⇒一般ユーザ利用時に、マスターユーザに付与 

された「仮承認パスワード」を変更して設定 

■マスターユーザによるでんさいネットの一般ユーザ

設定はこれで完了です。 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
このマニュアルに記載されている事柄は、将来予告なしに変更する 

ことがあります。 
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本マニュアルは、著作権法上の保護を受けています。 

本 マ ニ ュ ア ル の 一 部 あ る い は 全 部 に つ い て 、  当 行             

の許諾を得ずに、いかなる方法においても無断で複写・複製するこ

とは禁じられています。 

 

 

《電話でのお問合せ先》 

『みなとでんさいネット』ヘルプデスク 

0120－3710－36 

受付時間 月曜日～金曜日 9：00～18：00 
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